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关于印发《郑州航院课程平时成绩考核管理办法》的通知

学校各单位：

    现将《郑州航院课程平时成绩考核管理办法》予以印发，请遵照执行。
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                       2017年7月17日

郑州航院课程平时成绩考核管理办法
为加强教学过程管理，进一步规范课程平时成绩考核工作，促进学风建设，结合学校实际，制定本办法。
    一、平时成绩占课程总评成绩的比例

1.一般课程平时成绩占课程总评成绩的20%、课终考试成绩占总评成绩的80%。

2.政治类课程平时成绩占课程总评成绩的40%、课终考试成绩占总评成绩的60%。

3.有实验（上机）的课程、外语类课程平时成绩占课程总评成绩的30%、课终考试成绩占总评成绩的70%。

4.中外合作办学相关课程按国家留学基金委要求执行。

5.其他特殊课程需要改变平时成绩和课终成绩比例的，由课程所在教研室提出申请，经学院（部）和教务处批准后方可执行。

 二、平时成绩评定指标 

课程平时成绩评定指标一般包括：学生考勤，学生课堂表现，学生作业，实践（含实验、上机等）操作，平时测试或测验，以及任课教师认为应纳入平时成绩评定的其他指标。各课程平时成绩的具体考核指标组合及权重，由任课教师结合实际情况确定。
     三、平时成绩的管理
1.任课教师应在第一次课告知学生该门课程成绩的评定方法和要求。

2.平时成绩的评定要客观公正，并有一定的区分度。对经常旷课和违反课堂纪律的学生，应给予批评和教育。对平时成绩有可能被评定为不及格的学生，应及时提出警告。

3.任课教师应将学生平时成绩评定的过程性数据如实记入《郑州航院教师教学工作手册》，并将《郑州航院教师教学工作手册》与课终考试试卷、成绩单等材料一起装订后送交课程所在学院（部）存档。

四、附则

本办法自2017年9月1日起实行，由教务处（质量管理中心）负责解释。

附件：郑州航院教师教学工作手册
附件
郑 州 航 院
教师教学工作手册
（          学年第   学期）
手册内容
1.课程教学大纲
2.课程教学日历
3.平时成绩考核记录表
教师姓名：____________________________
课程名称：____________________________
授课班级：____________________________
学院(部) ：____________________________
课程教学大纲
（按学校规定的格式）

郑州航院20  -20  -  学期教学日历
教师姓名：         课程名称：                      教学班：
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